Manual de Voluntariado on line

éQué perfil de voluntario se busca?

Se buscan profesionales con ganas de poner a disposicidon de las organizaciones de
voluntariado sus conocimientos y su experiencia. Para ser un voluntario virtual sélo
necesitas un poco de tiempo, ganas de colaborar con una organizacién, y un
computador con acceso a Internet.

¢Qué formacion se necesita?

No hay ninguna formacidon especifica requerida, aunque las organizaciones de
voluntariado suelen tener necesidad de profesionales relacionados con el derecho,
la informatica, la administracién, y sobre todo, disefiadores y programadores de
paginas web.

éCuales son lo objetivos del voluntariado on line de Fundacion
PROhumana?

Los objetivos del voluntariado on line son:
Generar vinculos.
Fomentar la gratuidad.
Atraer y canalizar talento.
Generar conocimiento y habilidades para el bien comun.

Fortalecer la gestion de las organizaciones de la sociedad civil o municipios.
Promover una cultura de Responsabilidad Social en las personas.

éQuiénes pueden hacer un voluntariado on line?
Aguellas personas que tienen acceso a Internet y que deseen donar tiempo para
apoyar a organizaciones sin fines de lucro y municipios.
éComo seleccionar un trabajo de voluntariado on line?
Es necesario preguntarse antes:

El area tematica del trabajo de voluntariado on line que se ofrece ése ajusta a
mis intereses?

Este voluntariado ¢beneficia a algdn grupo que me gustaria apoyar?

¢Mi disponibilidad de tiempo se ajusta a las necesidades del voluntariado que se
ofrece?



éComo hay que inscribe para ser voluntario/a?

Pasos para inscribirse como nuevo voluntario

Paso 1

Voluntariado On-line Ji“'

& partir de este momento iniciaras el proceso de registro como miembro del Voluntariado On
line de PROhurmana, Los deberes v los derechos que tendrds como miembro son los siguientes:

1. »Generar conocimiento v habilidades para el bien comuoun,
F Prormmover una cultura de Responsabilidad Social en las personas,
3. »4traer v canalizar talento,

[

Mormbre @ *

Marnbre a utilizar como miermbro; ejernplo: jsegovia
E-rnail: *

Escriba la Clave de acceso a utilizar *;

Reingrese la clave de accesao *;

Continuar al Paso 2

*: Datos Obligatorios




Paso 2

Voluntariado On-line

=
e .
Inscripcion al Yoluntariado On Line de PROhumana
PASD 2: Antecedentes Personales
Mombre *:
apellido *;
Edad *: |-- %
Rut o Pasaporte *; Rut: (ingresar sin punto ni guion) o

Pasaporte @

Sexo *! (& Masculine O Fermenino

E-rmail *;
reorrea@probumana.cl

Pais de residencia *: | Chile V|

Direccion Completa *:

Fegidn (solo Chilenos): | v|

Ciudadi{=alo Chilenos):
Codigo Postal:
Telefono *;

Profesian *;

Ccupacion *: | V|

Dispanibilidad *: | v |

Cormentarios;

Seguir Paso 3

* 1 Datos obligatarios,




Paso 3

Voluntariado On-line

Inscripcion al ¥Yoluntariado On Line de PROhumana

PASO 3: Areas de Interés para realizar Yoluntariado.

& continuacian debes seleccionar una, dos o tres dreas de tu interés para realizar el
Woluntariado que ofrece PROhumana

Asesoria en Contabilidad: |
Asesoria legal a ONG's: |

Biusgueda de financiamiento on H
line:

Biusgueda de financiamiento on F
line:

Volver al Paso 2 Sequir Paso 4

Paso 4

Voluntariado On-line

Inscripcidn al Yoluntariado On Line de PROhumana

PASO 4: Compromiso de Acuerdo .

Me comprometo a respetar los dereber v derechos enunciados en el Paso 1 de
este registro v no utilizar la informacidn generada con fines comerciales o no

relacionados con el giro de la Fundacion PROhurmana.

Voluntario Fundacicn FPROhuwnana

Firma del Representante Firma de la Fundacian

Volver al Paso 3 Confirmar el Compromiso




Una vez inscrito, écOmo accedo a mi cuenta?

Ingreso a mi cuenta de voluntario

Al ingresar a su cuenta, el voluntario de PROhumana, deberia seguir la siguiente

secuencia:

i) Digitar nombre de usuario y contrasefa

Voluntariado On-line 5

Ingreso a cuenta de Yoluntario On Line de PROhumana

Ingrese su nombre de usuario *
Ingrese su contrasefa *

Volver Ingresar a mi cuenta

(*) Datos Obligatorios
Qlvidd su contrasefia?




ii) Recuperar nombre de usuario y/o contrasefia

Si olvida su cuenta de usuario y/o contrasefia debe cliquear el texto éOlvido su

nombre de usuario y/o contrasefia? Luego siga las instrucciones

Voluntariado On-line Ji“'

Por favor, ingrese su email v contrasefa v haga click en el botdn "Enviar Contrasefia”,
Ud. recibira una nuewva contrasefia pronto. Use esta nueva contrasefa para tener acceso al sitio
Wweb,

Maormbre de usuaria:
E-rmail:

Enviar Conbrasena




iii) Ingreso a mi cuenta de voluntario

Voluntariado On-line Ji“

Bienvenido su cuenta de ¥Yoluntario On Line de PROhumana

Las acciones que puede realizar son las siguientes :

Maodificar Contrasefia de acceso al sistema
Modificar mi Cuenta Woluntario

Madificar las categorias de trabajo seleccionadas
Ver mis Trabajos Moluntarios

Ver mis evaluaciones

Eliminarme del Sisterna

Yer a mi cuenta Cerrar sesion




Detalle de las opciones de la cuenta voluntario:

1) Modificar contraseiia de acceso al sistema: con esta opcidon puedo modificar
la contrasefia ingresada al momento de inscribirme o realizar actualizaciones

periddicas por motivos de seguridad.

Voluntariado On-line f
!
Su nombre: rodrigo
E-rnail: uz uario@hotrnail.corm
Mormbre de usuario; rodrigo
Contrasefia:

verificar contrasena:

Yolver Atras sin Guardar los Cambios Actualizar

2) Modificar mis datos personales:

Voluntariado On-line Ji“

Modificacion de antecedentes personales
Mormbre *; Rodrigo
apellido *:
Edad *: afios
Fut o Pasaporte *; -
Sexo *! &) Masculine O Femenino

E-rmail *;

Pais de residencia *: |Chi|e V|

Direcciaon Completa *:

Regidn (solo Chilenos): | Fuera de Chile V|

Ciudadi{=olo Chilenos):
Codigo Postal:
Telefono *:

Profesian *:

| I




3) Modificar las categorias de trabajo seleccionadas: el usuario puede
modificar las categorias inicialmente seleccionadas al momento de la inscripcion,

siempre y cuando respete el maximo de tres categorias.

ﬂ-.'!-g —

Voluntariado On-line Jr
i

Areas de Interés para realizar Yoluntariado.

& continuacian debes seleccionar una, dos o tres dreas de tu interés para realizar el
Yoluntariado que ofrece PRChumana

Asesoria en Contabilidad:
Asesoria legal a ONG's:

Bisqueda de financiarmisnto on
line:

Blasqueda de financiamiento on
line:

Yolver Guardar Categoras

4) Ver mis trabajos voluntarios: postulando, aceptado y finalizado.

Voluntariado On-line Jr
i

¥er mis trabajos voluntarios:

A continuacion el sistema le mostrara los trabajos a los cuales ha postulado, en
cuiles ha sido aceptado ¥ los finalizados.

Postulando (1} :
Descripcion del Trabajo Opciones de sistema

Eliminar postulacidn

1iTrabajo 1 (ver detalle)

Aceptado {0) :

Descripcion del Trabajo Opciones de sistema

Finalizado (D) :
Descripcion del Trabajo Opciones de sistema




>

Postulando: significa que la organizacidn adn no ha tomado la decision
respecto de qué persona elegir como voluntario.

Aceptado: significa que la organizacion me ha aceptado como voluntario
para el trabajo al cual postulé, para lo cual se contactara conmigo.
Finalizado: es el estado que aparece después de que la organizaciéon ha
realizado la evaluacién correspondiente al desempefio del voluntario en el

trabajo asignado. Puede ser vista por el usuario.



5) Ver mis evaluaciones: La idea detrds de este concepto es permitir que el
usuario pueda apreciar las notas que la o las organizaciones le han asignado por los

trabajos realizados.

6) Eliminarme del sistema: El voluntario puede eliminarse del sistema si y sélo si
NO tiene trabajos activos (aceptados). De lo contrario, no puede eliminarse porque

aun no ha finalizado todos sus trabajos activos.



